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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MIEN PONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
$4:04/05/2021/NQ-HPQT Béng Nai, ngay13 thang 05 nam 2021
NGHI QUYET

V/v Ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty c6 phan Mién Péng

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN MIEN DONG
- Cdn ctr Ludt Doanh nghiép 2020,
- Can cut Ludt Chitng khodn nam 2019,
- Can etr NO sé 01/04/2021/NO-HPQT ngay 28/04/2021 ciia Dai hji dong co
dong thirong nién nam 2021.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché ndi bé vé quan tri
Cong ty co phan Mién Dong
Didu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay 28/04/2021 va thay thé cac Quy ché
ndi bo vé quan trj cong ty dd ban hanh trudce day.
Piéu 3. Hoi déng quan trj, Ban Tong giam ddc va cac Don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhan: TM.HOI DONG QUAN TRI

- Nhu DBiéu 3;
- Luu VP.

CHU TICH HOI PONG QUAN TR

Vé Vo Link



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Ban hanh kém theo NQ s6 02 /45/2021/NQO-HPQOT ngay 13/.5/2021

ciia Hoi dong qudn tri Céng ty Co phan Mien Pong

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh veé vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hdi ddng cb
dong, Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc; trinh fur, thii tuc hop Pai hoi dong cd dong;
dé cu, Ung ci, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam
dbe va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh
khéac cua phap luét.

2. Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
oidm dbc va nhitng ngudi lién quan.

Pidu 2. Nguyén tic lam viée

1. TLam viéc theo nguyén tac tudn thi cdc quy dinh cta phap ludt va cdc quy
dinh cta cong ty;

2. Bao dam chiju su gidm sét cia Pai hoi ddng cb dong trong viée thuc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh;

3. Bao dam tuan thi trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée theo
quy dinh cta phép luat, Diéu 1é cong ty va quy ché nay:

4. Bao dam dan cht, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.

CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DPAI HOIL PONG CO PONG

Piéu 3. Quyén va nghia vu ctia Pai hoi ddng cb dong

Vai tro, quyén va nghia vu cta Dai héi déllg cb déng dugc thuce hién theo quy
dinh cta phap ludt va Piéu 1é cong ty.

Didu 4. C4 dong, yéu ciu triéu tip hop Dai hoi ddng co dong

1. Tham quyén triéu tdp hop Pai hoi ddng cd déng thuc hién theo quy dinh

tai khoan 2 Diéu 115, Biéu 140 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.
2. Ngudi ¢ thdm quyén triéu tip hop DPHPCD theo quy dinh tai khoan 1
Didu nay phai thuc hién cdc céng vide theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Diéu 1é

cong ty.
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Diéu 5. Théng bio vé viée chét danh sich c¢6 dong ¢6 quyén tham du hop
Pai hoi dong c6 dong

Thoéng bao vé viée chdt danh sach cb dong cé quyén tham du hop PHPCD
duoc thue hién theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty va quy dinh cia phép luat chuyén

nganh.

Piéu 6. Théng bio triéu tip Pai hoi dong ¢b dong

Quy dinh tai Khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é Cang ty.

Piéu 7. Cach thirc ding ky tham dw va iy quyén tham dw Pai héi dong b
dong

1. Trudce khi khai mac cugce hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding kv co
ddng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong co quyen du hop cd mat
dang ky hét.

2. Céac co6 dong c6 thé uy quyén cho ca nhin hodc t6 chie khac tham du Dai
hoi dong co dong theo quy dinh tai Dicu 16 Dicu I¢ cong ty.

3. Piéu kién tién hanh hop Pai hoi déng ¢ dong duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 145 Luét Doanh nghiép va Diéu 19 Piéu 1é cong ty.

Piéu 8. Cach thire bé phiéu

1. Khi tién hanh ding ky cd déng, Cong ty cdp cho timg cd déng hoic dai
dién duoc Uy quyén c6 quyén biéu quyét mét thé biéu quyét, trén doé ghi sb dang ky,
ho va tén cua cd déng, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sb phiéu biéu qU}'ét cla co
déng dé. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi. sb thé téan thanh nghi quyét dugce ghi
nhén trude, sb thé phan dbi nghi quyét duoc ghi nhan sau, cudi cing dém tong sb
phiéu tin thanh hay phan ddi dé quyét dinh. Téng s6 phiéu tan thanh, phan ddi, bo
phiéu tring hode khéng hop 1é theo timg van dé duoc Chu toa théng bio ngay sau khi
tién hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa. Sé thanh vién cua ban kiém phiéu
do DPHDCD qu)‘ét dinh cin cu & nghi cua Chu toa cude hop.

2. (Co dong hodc dai dién dugce Uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac

¢ quyén dang ky ngay va sau do c6 quyveén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau
khi dang ky. Chu toa khong co6 trach nhiém dung dai hoi dé cho co dong dén mudn

dang ky va hiéu luc cia nhitng né1 dung Ga dugc biéu quyét trude dé khong thay doi.
bieu 9. Cach thire kiém phiéu

1. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Diéu 1é Cong ty, khoan 3. 4.
6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép, cic quvét dinh cia PHDCP vé céc van dé sau ddy s&
duoc thong qua khi c6 tir 50% tré 1én téng s6 phiéu bau cia cac ¢b déng cé quyén
biéu quyét ¢6 mat truc Tiép hoac thong qua dai dién duoc uy quyén ¢6 mat tai cudc

hop PHBCD:



Thoéng qua bao cédo tai chinh ném;

®

b. Keé hoach phat trién ngén han, trung han va dai han cua Cong ty:

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT va bdo cédo viéc
HPQT bd nhiém Tong giam doc.

d. Caéc van dé khac thudc tham quyén quyét dinh cia DHDCD

2. Biu thanh vién HDQT phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148
[Luat doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cia DHPCD lién quan dén viée sta déi va bo sung Diéu
1€, loai cb phiéu va sb luong ¢d phiéu duoc chao ban, viéc td chire lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich ban tai sén Cong ty hodc cdc chi nhanh thue higén cé gid tri tir
51% tong gid tri tai san cia Cong ty trd 1én tinh theo Béo cdo tai chinh gan nhat da
duoc kiém toan khi c6 tir 65% tdng sb phiéu biu tro 1én cla cac cb dong c6 quyén
biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién dugc uy quyén cO mat tai cudc
hop PHDCD.

4. Céc nghi quyét DHDCD duoc thong qua bing 100% tong s6 c¢d phan c6
quyén biéu quyét 1a hgp phéap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc théng qua
nghi quyét do khong dugc thue hién dung nhu quy dinh.

Piéu 10. Thong bo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém
phiéu truc tiép tai cugc hop PHDCD. Thong béo két qua kiém phiéu phai néu cu thé
s6 phiéu tan thanh, sé phiéu khong tan thanh, sé phiéu khong c6 y kién déi voi timg
vén dé.

Pidu 11. Céch thirc phan déi quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong (theo
quy dinh tai Didu 132 Luit doanh nghiép)

1. C4 ddng bifu quyét phan dbi nghi quyét vé viée td chic lai cong ty hoac
thay déi quyén, nghia vu cta c¢d déng quy dinh tai Piéu 1é cong ty c6 quyén yéu ciu
cong ty mua lai ¢6 phan ciia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia
chi cta co déng, 56 Iugng ch ph?m ting loai, gia du dinh bén, 1y do yéu cau cong ty
mua lai. Yéu cdu phai duoc gii dén cbng ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
DHDCD théng qua nghi quyét vé céc vén dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu cau ctia c6 dong quy dinh tai khoan
1 Piéu nay voi gid thi truong hodc gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu &
cbng ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén duoc yéu cau. Truong hop khong
théa thuan duoc vé gid thi céc bén c6 thé yéu ciu mot td chuc tham dinh gia chuyén
nghiép dinh gia. Cong ty giGi thiéu it nhat 03 t chic thim dinh gid chuyén nghiép de

c6 dong lua chon va lua chon do la quyét dinh cudi cung.

Diéu 12. Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong
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Bién ban hop Dai hoi d6ng co dong duoc lap theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu
1€ Cong ty.

Pieu 13. Cong bo Nghi quyét Pai héi dong ¢d dong

Nghi qu}‘ét DHDCP phai duoe cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 1&
cong ty va cdc quy dinh cua phap luat chung khoan.

Diéu 14. Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thie lay y
kién bing van

Tham quyén va thé thuc lay v kién co dong bang van ban deé thong qua Nghi
quyét cua Pai hoi dong co dong dugce thuc hién theo quy dinh tai Dicu 22 Dicu le

Coéng ty.

Pien 15. Pai hoi dong ¢6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire héi

nghi true tuyén

1. Ban t6 chire dai hoi co trach nhiém thuc hién thu tuc 1ap danh sach ) dong
co quyén du hop, gui thu moi hop, cong bd thdng tin va gui tai liéu hop theo quy dinh

tai Bicu I¢ céng ty va phap luat lién quan.

2. Hé thdong td chie Pai hoi truc tuyén, bo phiéu dién to phai dap tng céac
diéu kién sau:

a. Puong truyén cua hé thong tai dia diém chinh phai lién tuc, 6n dinh, dam
bao su tham du cua cédc co6 dong khong bi gian doan. Truong hop viée to chire dai hoi
bi gidn doan tai dia diém chinh thi Ban to chtrc dai hoi hodc Ban chu toa phai tom tat

Jai dién bién phan gian doan do.

b. Truong hop ¢d su ¢6 k¥ thuét 1am anh hudng viée tham du lién tuc Pai hoi
truc tuyén, bo phiéu dién tr, ¢6 dong lién hé Ban t6 chire dai hoi theo hudng dan duoc
théng béo tai thr moi hop hodc do Ban t6 chite dai hoi cong bo trong thoi gian dién ra

Pai hoi truc tuyén dé duoc ho trg.

c. Pia diém chinh phai dam bao cac diéu kien vé am thanh, anh sang, dudng
truyén, nguodn dién, phuong tién dién tir va céc trang thiét bi khic theo yéu ciu va tinh
chat cua cugc hop truce tuyen.

d. Pam bao an toan thong tin, gitr bi mat tai khoan truy cap vao hé thong. Moi
thong tin dam bao cung cap trén hé théong dam bao nguyeén tic bao mat théng tin va
pht hop véi cac quy dinh ctia Luat An toan thong tin mang.

e. Dir liéu dién tr ctia chuong trinh Pai hoi truc tuyén phai dugce luu gitt. trich
xuat dugc tir he thong.

3. Xéc nhén tu cich co dong

a. Cong ty gui thu moi tham du Dai hoi truc tuyen kem theo van ban ¢é ndi
dung hudng dan xac nhédn tu cach cé dong den timg co dong. Co dong thuc hien theo

tai licu hudng dan dé dang ky thong tin va xac nhan tu cach c6 dong trude khi tham



du Dai ho1 truce tuyén. Ban td chire dai hoi phai thong béo cac tai liéu hudng dan hoic
quy dinh dang ky tham dy Dai hi truc m}-'én: bo phiéu dién fr va cac thong tin can
thiét khéc cho ¢6 dong trude ngay dién ra Dai hoi truc tuyén.

b. Sau khi da xac thuc tu cach cd dong hop 1é, Cong ty sé cap tai khoan truy
cap vao hé théng dé thuc hién dang ky tham du Pai hdi truc tuyén, biéu quyét dién tr
trén hé thong theo huéng dan cla cong ty tai diém a khoan 3 Diéu nay.

¢. Céc truong hop dugce xem la ¢ dong khong tham du Dai héi truc tuyén:

- Cb déng khéng cung cép théng tin va g thu phan hdi vé cong ty dé x4c
thue tu cach b déng theo yéu ciu.

. Cb dong khong dang ky tham du Pai héi truc tuyén theo quy dinh tai khoan
4 Piéu nay.

4, Pang ky tham du Pai héi truc tuyén (Check-in)

a. Cb doéng ding nhdp bang tai khoan truy cdp va xéac thuc OTP dé dang ky
tham du Dai hoi truc tuyén theo hudng dan duoce cong ty gui dén dia chi email hodc
huéng dan duoc dang tai trén website: http://miendong.com.vn. Mbi lan dang nhap, cb
déng sé& duoe nhan mét ma OTP khéc nhau dé thuc hién xdc thuc.

b. Cb déng dang ky tham du Dai hoi truc tuyé-n sau khi cudc hop khai mac thi
van duogc diang ky tham du va biéu quyét sau khi hoan thanh ding ky. Ban chi toa
khéng dugc dimg cude hop dé cb déng dang ky tham du va hiéu luc cta céc vén dé da
tién hanh biéu quyét khéng bi anh hudng.

5. Théao ludn tai Dai hdi truc tuyé.n

a. CO dong thure hién thao luén theo hudéng dan cia Chu toa trong qué trinh
dién ra Pai hoi truc tuyén.

b. Cb dong c6 thé thao luan tai Dai hoi truc tuyén bang hinh thire phét bidu
truc tuyén hodc giri ¥ kién théng qua cc phuong thirc két ndi truc tiép theo hudéng dan
ctia Ban t6 chtrc dai hoi, Ban thu ky ¢6 trdch nhiém tdng hop v kién cia cd déng va
ori cho Ban chu toa.

6. Hinh thirc, cach thire biéu quyét

6.1.Hinh thic biéu quyét: Cd déng co quyén thuc hién quyén bidu quyét
théng qua hinh thitc b6 phiéu dién tir theo quy dinh tai tiét 6.3 khoan 6 Piéu nay.

6.2. Thoi diém bidu quyét:

a. C déng c6 quyén bidu quyét tir thoi diém khai mac Pai hoi truc tuyén dén
truée thoi diém két thic bidu quyét trir trudng hop quy dinh tai diém b tiét 6.2 khoan 6
Diéu nay. Trudong hop cb dong da biéu quyét nhung muén thay dbi y kién thi phai
thue hién thay déi trude thoi diém két thic biéu quyét. Y kién bidu quyét sau cing
duoc hé théng ghi nhén trude thoi diém két thic biéu quyét 1a ¥ kién hop 1é va dugce

ghi nhén vao két qua kiém phiéu.



b. Bé dam bao dién bién lién tuc va tdp trung thoi gian cho phan dién bién cua
dai hoi, c6 dong tham du khi ding nhdap hé thong cé thé tién hanh biéu quyét vé
chuong trinh dai hoi, thanh phan Ban kiém phiéu va noi dung st doi vé quy ché to
chirc dai hoi (néu co). Thot gian két thuc biéu quyvét cua cdc ndi dung nay trén He
thong sé dugce Ban to chure thong béo tai thoi diem khai mac Dai héi truc tuyén.

¢. Cac két qua bo phiéu dugc tinh theo tai thoi diém ¢6 dong thuc hién bo
phiéu dién tr nén viéc két no1 cua co dong b1 ngat dot ngdt (néu co) chi anh huong dén
cac no1 dung chua bo phieu, cac ndi dung da bo phieu khong bi anh huong.

d. Truge khi thot han bo phiéu két thue, c¢d dong chi dugc biét két qua bo
phiéu ctia minh. Sau khi thoi han bo phiéu két thue, cd dong sé dugc biét két qua biéu
quyét chung d61 véi timg ndt dung do Ban chu toa hodac Ban kiém phiéu cong bé.

6.3. B0 phiéu dién tu:

a. Co doéng su dung tai khoan truy cép va md OTP de dang nhdp vao trang
web: http://miendong.com.vn theo hudng dan dugce dang tai dé thuc hién biéu quyét.

b. C6 dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thire danh du chon vao mot
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trong ba ¢ tuong ung “Pong y”, “Khong dong v, “Khong vy kién” doi voi timg ndi
dung xin y kién cta co dong trén hé thong. Két qua biéu quyét theo tung ndi dung sé
dugc Ban kiém phic¢u bdo cdo dai hdi ngay sau khi hoan tat cong tac kiém phiéu biéu

quyét.

c. Co doéng c6 quyén biéu quyét la co déng da dang ky tham dur Pai hoi truc
tuyén tinh dén thoi diém biéu quyét va sb luong ¢ dong nay 1a co s& dé tinh ty 18
phiéu biéu quyét cia cb déng. Trudng hop cb déng da dang ky tham du Dai héi truc
tuyén nhung khéng thue hién bidu quyét thi duoe hiéu 14 ¢b dong dé bé phiéu “Khéng

v kién” doi véi cac ndi dung xin y kién c6 dong tuong Ung.

d. Khi diéu hanh dai héi. Ban chi toa phai thong béo thdi diém két thie bo
ph_iéu trén HE thé)ng dé co dong thuc hién qu}'én cua minh, ngoai trt nd1 dung bo
phiéu néu tai diem b tiét 6.2 Piéu nay. Truong hop co déng gap truc trac vé viéc bo
phiéu trén hé thong cd thé lién hé vé sb hotline theo thong béo ctia Ban t6 chire dai héi
dé duogc hudng dan, hd tro hoan thanh viée bo phiu. Ké tir thoi diém hé thong dé
déng ndi dung bo phiéu. cd déng khéng cé quyén thay dbi bt e ndi dung nao da bo
phidu, két qua bo phiu ciia ¢6 déng duoc ghi nhan trén hé théng theo tai khoan truy
cip 1a két qua cudi ciing va khéng duoc phép khiéu nai/khiéu kién lién quan dén két
qua nay.

6.4. Két qua biéu quyét:

a. Ban kiém phiéu duoce Dai héi dong cb dong théng qua tai dai héi co trach
nhiém kiém tra két qua bé phiéu dién tir dé tong hop két qua bidu quyét,

b. Két qua bidu quyét duge Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Pai hoi truc

tuyen.



7. Ty 1é thong qua quyét dinh ctia Dai hoi déng ¢b déng dugc ap dung twong
tu nhu hinh thire td chirc Pai hoi dbng cb dong truyén théng.

8. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong

a. Noi dung hop Pai hi truc tuyén duoc Ban thu ky ghi chép va 1dp thanh
Bién ban cudc hop Dai hoi dé)ng c6 dong.

b. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hoi dong cb déng duge doc va théng
qua trudc khi bé mac Pai hdi truc m)fén.

CHUONG III
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Hoi ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri 1a co quan quan Iy céng ty, c6 toan quyén nhan danh
cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty, trir cac quyén va
nghia vu thudc thim quyén ctia Dai hoi ddng cd dong.

2 Quyén va nghia vu cua Hoi déng quan tri duge thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 153 Luét Doanh nghiép va Didu 27 Diéu 1& Cong ty.

3. Thu lao, thuéng va loi ich khac cia thanh vién Hoi déng quan tri duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 18 cong ty.

Pidu 17. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quén tri

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 26 Diéu 1€ cong ty.

Didu 18. Tiéu chuin thanh vién Hji dong quan tri

Theo quy dinh tai Piéu 155 ctia Ludt Doanh nghiép.

Pidu 19. Cich thire ¢b dong, nhém cb dong ing cir, dé el nguwdi vao vi tri
thanh vién Hoi déng quan tri

1. C& dong, nhém cb déng Gmg ctr, d& ¢t ngudi vao vi tri thanh vién Hoi
dbng quan tri theo quy dinh ctia phép ludt va Khoan 3, Diéu 12 Diéu 1é Cong ty.

2. Cée cb dong phd théng hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi dong
quéan tri phai théng bao vé viée hop nhém cho céc c6 dong du hop biét trude khi khai
mac DPai hoi déng ¢ dong. Viéc dé cir cu thé nhu sau: Co déng hoidc nhom ¢ dong
ném giit fir 5% dén dudi 10% tdng sb b phin c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot
(01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duogc dé cir t6i da hai (02) tmg vién; tir 30% deén
du6i 40% duge dé cir t6i da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da
bén (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cit t6i da ndm (05) Gmg vién; tir 60%
dén dudi 70% duoc dé ot t6i da séu (06) tng vién; tir 70% dén dudi 80% duoc dé cur
t6i da bay (07) mg vién; va tir 80% dén dudi 90% duge & cr t6i da tdm (08) tmg

vién.
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3. Néu sau khi ap dung cac quy dinh vé dé cir tai khoan 1 Diéu nay ma van
chua du sb ung cu vien can thiét Hoi dfmg Quan tri duong nhiém co thé ctr thém mg
vién hodc td chire dé cir theo mét co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach
thirc Hoi déng quan tri duong nhiém dé cir tmg vién Hoi dong quan tri duge cong bd
rd rang va dugc Dai hoi déng ¢ d6ng thong qua truoc khi tién hanh dé cu.

Diéu 20. Cach thire bau thanh vién Hi dong quan tri

Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo dé moi ¢ déng cé tdng so phicu biéu quyét tuong ing vdi tong so6 ¢d
phéan sé& htru nhéan véi s6 thanh vién dugce bau cia HPQT va co dong cd quyén don heét
hodc mdt phan téng s6 phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sé ng ctr vién. Nguoi
trung cu thanh vién HDQT dugc xédc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap.
bat dau tir tng ¢ vién co sO phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh
tai Piéu I¢ cong ty. Truomg hop co tir 02 Ung ctr vién trd 1€n dat cing s phicu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua HPQT thi sé& tién hanh bau lai trong s cac
Uung cir vién ¢d so phiéu bau ngang nhau hodc lva chon theo tieu chi quy che bau cu
hodc Dicu l¢ Cong ty.

Pieu 21. Cac truomg hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri

Theo quy dinh tai Piéu 160 Luit Doanh nghiép.

Piéu 22. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H§i dong
quan ftri

Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy
dinh cua phap luat vé cong bo thong tin va tai Diéu le Cong ty.

Piéu 23. Cach thire gidi thiéu rng vién thanh vién Hoi dong quin tri

Truong hop da xac dinh duoc trude Ung vién, thong tin lién quan dén céc ung
vien HPQT duoc dua vao tai licu hop BPHDPCP va cong bo téi thieu muoi (10) ngay
trude ngay khai mac cudc hop PHPCD trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé co
déng co the tim hiéu veé cdc ung vién nay trudc khi bo phicu. Uimg vién HDQT phai ¢
cam ket bang van ban vé tinh trung thue. chinh xac va hop 1y coa cdc théng tin ca
nhan dugc cong bo va phai cam ket thue hién nhiém vy mot cach trung thue néu dugc
bau lam thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén Ung vién HPQT dugc cong bo
bao gdm céc noi dung toi thiéu sau day:

1. Ho tén. ngay. thang. ndm sinh:

2. Trinh d6 hoc van;

3. Trinh dé chuyén mon:

4. Qua trinh cong tac:



5. Céc cong ty ma (ng vién dang nam gitr chire vu thanh vién HDQT va cac
chirc danh quan ly khac;

6. Bao cao danh gid vé dong gop cia ung vién cho Coéng ty, trong truong
hop tng vién dé hién dang la thanh vién HDQT cua Cong ty:

7. Céclgiich ¢6 lién quan toi Cong ty (néu cd);

8. Ho, tén clia c6 déng hodc nhom c6 dong dé cir ing vién do (néu co);

9. Cac théng tin khdc (néu co).

Diéu 24. Chi tich H6i dong quan tri

Viée bau, mién nhiém, bai nhiém, quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi dong
quén trj duge thue hién quy dinh tai Diéu 29 Diéu 1€ cong ty.

Piéu 25. Quyén dwge cung cap thong tin cia thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Thanh vién Héi dong quan tri cd quyén yéu cau Tong gidm doc cung cép
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctua cong ty va don vi
trong cong ty.

2. Tong gidm doc phai cung cap kip thoi, day di va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau ctia thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh tur, thu tuc va cung cap
thong tin do Piéu I¢ cong ty quy dinh.

Piéu 26. Diéu kién lam viéc ctia Héi dong quan tri

1. Ho6i dong quan tri sit dung bd may va con déu cia cong ty de thuc hig¢n
chirc ndng quan tri cong ty.

2. Vin phong cong ty c6 trich nhiém nhén va chuyén thu tu, tai liéu cia Hol
dbng quan tri. Tat ca thu tir, tai liéu cia Hoi dong quan tri phai duge chuyén cho Chu
tich Hoi déng quan tri xir 1y, trir trudng hop vén ban hodc phong bi gui dich danh cho
mot thanh vién Hoi dong quéan tri.

3. Thoi han cung cap hodc tra 101 théng tin khong qua 03 ngay lam vige sau
khi nhan duoc yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quén tri. Truong hop chua thé cung
cAp kip thoi thi ¢6 the tra 101 chdm hon nhung cling khéng dugce vugt qua 05 ngay lam
viéc.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong truc tiép giao viée cho nhén vién
cong ty ma khong théng qua Tong giam doc hodc Thu trudng don vi thude cong ty,
trir tredng hop nhén vién dé duge phén céng lam viée truc tiep voi thanh vien HDQT
do.

5. Chi phi hoat déng ctia Hdi dong quan tri do Chu tich HDQT xdc nhén va
duoc hach toan vao chi phi ctia cong ty.

Piéu 27. Thw ky Hoi dong quan tri
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Thu ky Hoi dong quan tri do Tong giam dde ky hop dong lao dong va Hoi
dong quan trj bd nhiém. c¢é thé lam viéc kiém nhiém dé hd tro Hoi dong quan tri va
Chu tich Hoi déng quan tri thuc hién céc nghia vu thudc tham quyén theo quy dinh
cua phap luat va Piéu 1é cong ty. chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich Héi d&mg quan
tri.

Thu kv Héi déng quan tri ¢6 cdc quyén va nghia vu sau day:

[. Theo doéi chuong trinh hoat dong cua Hoi dong quan tri va lich cong tic
cua Chu tich Hoi dong quan tri va cdc thanh vién Hoi dong quan tri:

2. Cung cip thoéng tin cho thanh vién Hoi dong quan tri. Chudn bj chuong
trinh, tai liéu va cung cép cac tai lieu cho céc thanh vién Hoi dong quan tri dé phuc vu
cac cudc hop hodc xin y kién cac thanh vién Hoi déng quan tri; Ghi chép bién ban. ndi
dung cdc cudc hop, lam viec, dam phan cua Hoi 6611g quan tri, Chu tich Hoi déng
quén tri va cdc thanh vién Hoi dong quan tri;

3. Soan thao cic van ban, nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong
quan tri va Chu tich Hoi déng quan tri; Giup Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi déng
quan tri trién khai, theo doi, tong hop, bao cdo két qua thuc hién cac nghi quyét, quyét

dinh ctia Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri;

4. Téng hop trinh Hoi dong quan tri va Cha tich Hoi dong quan tri cée dé

nghi, van ban, tai liéu gui dén Hoi dong quan tri;

5. Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri
va céc théng tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tr1

6. Lap s6 theo doi cong vin di. dén cua HO1 dong quan tr1; cung cap va thong
bao cho céc dai tuong lién quan vé cic nghi quyét, van ban ctia Pai hoi dong co dong,

Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Diéu 1é Cong ty;

7. Tu véan vé thu tuc céc cudc hop cua Dai hoi dong ¢d doéng, Hoi déng quan
tri va Cha tich Hoi dong quan tri;

8. Duoc truc tiép lam viée voi cac can bg, nhan vién cua Cong ty va cac co
quan, don vi khédc dé gidi quyét cong viéc trong pham vi nhiém vu. quyén han dugc
ciao; chiu trach nhiém ca nhan trude Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri
vé cong viéc dugc giao;

9. Thu kv HG4i dong quan tri ¢d trdch nhiém bao mat théng tin theo céc quy
dinh cua phdp luat va Diéu lé Cong ty. Phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh chinh
xdc, trung thuc va dav du cua bién ban, nghi quyét hop Héi dong quan tri.

10. Thuc hién céc nhiém vu, quvén han khac do Ho1 déng quan tri va Chu tich

Hoi dong quan tri giao.



11. Pugc nhan mot khoan thi lao céng viée nhat dinh do Hoi dong quan tr]
quyét dinh theo de nghi ctia Cha tich Ho6i dong quan tri va duge cung cap trang thict

bi, vat dung van phong phuc vu cho céng viée va nhiém vu dugc giao.
CHUONG 1V
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Pidu 28. Thong bdo hop Hoi dong quan tri

1. Théng bdo moi hop dugce thue hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 30 cua
Piéu 1é Cong ty.

2. Hoi ddng quan trj c6 thé hop it nhat mdi quy 01 lan va c6 thé hop bat
thuomg khi ¢6 cac truong hop duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 Piéu 1é cong ty.

Didu 29. Pidu kién té chirc hop Hoi ddong quan tri

1. Cudc hop Ho1 ddéng quan tri duge tién hanh theo quy dinh tai khoéan 8,
Pidu 30 cua Piéu 1& Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quén trj phai tham dy ddy di cac cude hop cia Hoi
dong quan tri. Thanh vién dugc ty quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu
duoc da s6 thanh vién Hbi déng quén tri chép thuén.

Pidu 30. Cach thite biéu quyét

Quy dinh tai khoan 8, 9, 10Diéu 30 cia Piéu 1é Cong ty.

Diéu 31. Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quén tr

Quy dinh tai khoan 11 Piéu 30 ciia Diéu 1& Cong ty.

Pitu 32. Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri

1. Bién ban hop HDQT phai dugc ghi day dd, trung thue. HDQT ¢ thé yéu

cau mot thanh vién HPQT hodc mot ngudi khace lam thu ky ghi bién ban hop.

L

hiéu lwe néu duge tat ca cac thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va

c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.

2. Trudong hop chil toa, thw k¥ tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6

Pidu 33. Thong bao nghi quyét Hoi ddng quan tri
Nghi quyét HPQT phéi duge thdng béo téi cac bén o lién quan theo quy dinh
tai Piéu 1€ cong ty.
CHUONG V
UY BAN KTEM TOAN TRUC THUQC HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 34. Quyén va nghia vu ciia Uy ban Kiém to4n
Theo quy dinh tai Piéu 37 Diéu 1¢ cong ty
Diéu 35. Ung cit, dé cir thanh vién Uy ban Kiém todn

S11-

D T Wl el

1

i



1. Nhiém k¥, sé luong, tiéu chudn va co céu cia Uy ban Kiém toan thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 36 Diéu 1& Céng ty

2. Viéc ung cua. dé cir thanh vién Uy ban Kiém toan thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 35 Diéu Ié cong ty.

Picu 36. Hoat dong ciia Uy ban Kiém todn

Céc noi dung lién quan dén hoat dong cua Uy ban Kiém todn bao gom cac
cudc hop: bdo cdo hoat dong cua thanh vién doc lap Hoi dong quan tri trong Uy ban
Kiém todn duoc thuc hién theo quy dinh tai Picu 38, 39Piéu 1¢ cong ty.

CHUONG VI
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 37. Tiéu chuin cia Ngudi phu trach quén tri Cong ty
Negudi phu trach quan trj cong ty phai dap timg cac tidu chuin sau:
1. C6 hiéu biét vé phap luat;

2. Khong duge dong thoi lam viée cho to chie kiém toan duge chap thuédn

dang thuc hién kiém todn cac b4o cdo tai chinh cua cong ty;

3. Phai ¢o trinh d6 chuyén mon vé quan tri kinh doanh; tai chinh; ké todn;
kiém toan hodc ludt tir trinh do dai hoc tré 1én;

4. Co phém chit dao dure, trung thue, liém khiét, co y thic chép hanh chinh
sach, ché dd, cac quy dinh vé quan Iy kinh té, tai chinh clia phép luét va cia cong ty.

Pieu 38. Viéc b6 nhiém Nguwoi phu triach quan tri cong ty

a1 déng quan tri clia céng ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan
tri cong ty dé ho tro cdng tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Neuoi phu trach quan
tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu k¥ cta cong ty theo quy dinh tai khoan 5 biéu
156 Luat Doanh nghiép. Nhiém k¥ cia Neuoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong
quan trj qu*_\'ét dinh, t6i da 1a 05 nam va duoc bé nhiém lai voi sé nhiém kv khong
han ché. Nguoi phu trach quan tri cong ty duoc hudmg cac quyén loi theo thoa thusn

trong hgp dong lao déng dugc ky voi Hoi dong quan tri.
Piéu 39. Truwomg hgp mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty

Héi dong quan tri co thé mién nhiém Ngudt phu trach quan tri cong tv khi can
nhung khong trai véi cac quy dinh cua phap luat hien hanh vé lao déng. Ho1 dong
guan tri cd the bé nhiém Tro Iy Nguoil phu trach quan tr1 cong ty tuy tung thoi diem.

Ngudi phu trach quan tri cong tv bi bai nhiém trong cac truéng hop sau:

1. Khéng hoan thanh nhiém vu., cong viec dugc phan cong:



2. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Nguoi phu
trach quén tri cdng ty theo quy dinh tai Diéu 44 Quy ché nay va Dicu I¢ cong ty;
3. Co don tir chirc va dugce chap thuan.
Diéu 40. Thong bao bo nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quén tri cdng
fy
Céng ty phai té chtic théng bao vé viée bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu
trach quén tri cong ty trong ndi b cdng ty va céng bo thong tin theo quy dinh cua
phép ludt chiing khoan va thi trrong chimg khoan.
Diéu 41. Quyeén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quén tri cong ty
Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trdch quén tri cong ty dugce thue hién theo
quy dinh tai Biéu 32 Piéu I€ cong ty.
CHUONG VII
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
TONG GIAM DOC
Pieu 42. Céc tiéu chuin cia Tong giam doc
Tong gidm doc phai c6 céc tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luét va cac quy
dinh cua cong ty.
Téng gidm dbc phai co trach nhiém man cdn dé hd trg Cong ty dat dugce céc
muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chtrc.
Diéu 43. Bo nhiém Tong giam doc
1. Hoi dong quéan tri bo nhiém mot thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué
nguoi khac lam Téng giam doc
2. Tong gidam doc la ngudi dieu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua
Cong ty; chiu su giam sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan tri va trude phap luét vé viée thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.
Diéu 44. Ky hop dong lao dong véi Tong gidm doc
Thu lao, tién lwong, 1¢i ich va cac diéu khoan khéc trong hop dong lao dong
doi vai Tong gidm doc do Hoi dong quéan tri quyét dinh.
Piéu 45. Mién nhiém Tong giam doc
Hoi déng quan tri c6 thé mién nhiém Toéng gidm déc khi da so thanh vién Hoi
dong quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tdn thanh va bo nhiém Tdong giam doc mdi
thay thé.
biéu 46. Quyén va nghia vu ctia Tong giam doc
1. Nhiém ky ctia Tong giam doc diéu hanh la 05 ndm va co thé dugc td1 bo
nhiém véi s6 nhiém ki khong han ché. Viéc bo nhiém c6 thé hét hiéu luc can cir vao

céc quy dinh tai hop ddng lao déng.

R —

| 1



2. Tong gidm doc diéu hanh co cac quyven va nghia vu sau:

f1=]
9

a) Thue hién cic nghi quyét cia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢o dong.
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duoc Hoi dong quan tri va Dai
hoi dong c6 déng théng qua;

b) Quyét dinh cic van dé khong can phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri. bao gom viée thay mat Cong ty ky két cac hop df’)ng tai chinh va thuong mai, to
chire va diéu hanh hoat déng san xuat kinh doanh hang ngay cta Cong ty theo nhiing
théng 1é quan Iy tot nhét;

-

¢) Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phuong dn co cau to chire, quy che
qudn ly ndi bo cua Cong ty:

d) Quyét dinh so lugng ngudi lao dong, muc luong. trg cap, lgi ich. viec bo

nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khéc lién quan dén hop dong lao dong cua ho:
e) Dé xuat nhirng bién phdp ning cao hoat dong va quan ly cua Cong ty:

f) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cua phap luét, Dicu 1€, cac quy ché
ndi bo cua Cong ty. cac nghi quvet cua Hoi dong quan tri. hop dong lao dong ky voi
Cong ty.

3. Tong giam doc diéu hanh chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Dai
héi dong c6 dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cdo
cac co quan nay khi dugc yéu céu.

Ho6i dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Tong giam doc diéu hanh khi da s6
thanh vién Hoi dong quan tri cd quyeén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Tong
gidm doc mai thay the.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI VA TONG GIAM bOC

Piéu 47. Phoi hgp hoat dong gitra HDQT va Tong giam dac

1. DPoivdi cong tac td chuc cudc hop DPHDCD thuong nién. HDQT phai thong
bao cho Tong giam ddc vé viéc phoi hop. st dung ngudn luc trong thoi han hop 1v
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cdng ty

2. Trong truémg hop cap thiét. HPQT cd quyen yvéu cau Tong giam doc cung
cép cac thong tin vé hoat dong cua cong ty. HDQT khong dugc su dung céc thong tin
chira duge phép céng bé cta cong ty hodc tiet 1§ cho nguoi khac dé thuc hien cac giao
dich co lién quan.

3. Céc van dé thudc tham quyén ctia HDQT phé duyét theo quy dinh cua phép
ludt va Biéu 1é céng tv ma duge Tong giam doc dé xuat phai duge HPDQT phan hot

trong thoi han theo quyv dinh tai Quy ché nay.



4. Hoi dong quan tri quyét dinh khen thuong hodc ky luat doi voi viée hoan
thanh hodc khong hoan thanh thuc hién nghi quyét va cae van dé iy quyén khéc cia
HDQT doi véi Tong giam dbe.

5. Hoi dong quan tri va cac thanh vién khéng can thiép truc tiép vao hoat dong
hang ngay va cong tac thude tham quyén cia Ban diéu hanh trir khi xét thay can thiet.

6. Hoi dong quan tri tao diéu kién cho Téng gidm doc vé co ché, chinh sach,
nguon nhan luc, co s& vat chit, trang thiét bi va thiét 1dp hanh lang phap 1y ndi b,
gitip bd may diéu hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao.

7. Hoi dong quan tri ¢6 thé tham du céc budi hop giao ban hang thang hodc cac
cudc hop khéc cia Ban Diéu hanh cong ty.

8. Khi can thiét, Hoi déng quan tri sir dung cac phong ban chirc ning hodc cac
chuyén vién ciia cong ty gitp cho cong tac ctia Hoi dong quan tri.

9. Hoi dong quan tri phan cong Chu tich Hoi dong quan tri chi dao, gidm sat
thuong xuyén cong tdc diéu hanh ctia Téng giam doc. Tong gidm doc thuc hién cheé do
bao cédo theo quy dinh cta Hoi dong quan tri.

10. Po6i véi ndi dung, van dé Hoi dong quan tri trinh Pai hoi cd dong quyét
dinh: Hoi déng quan tri c6 quyén yéu cdu thanh vién H6i dong quan tri, Tong Gidm
dbe, cac phong ban chuyén mon Cong ty chudn bi cdc ndi dung can thiét dé Chu tich
H61 dong quén tri thay mat Hoi dong quan tri trinh Dai hdi dong c6 dong cdng ty xem
xét quyét dinh. Céc ndi dung néu trén phai duge giri cho Hoéi dong quén tri it nhét 15
(mudi [am) ngay trude ngay hop Pai hoi dong cd dong.

11. Tong giam ddc 1a nguoi thay mat diéu hanh hoat ddng cua cong ty, dam
bao cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

12. Téng giam ddc chiu trach nhiém trudc DPHPCD va HPQT veé vige thuc
hién nhiém vu va quyén han va phai bdo cdo cac co quan nay khi dugce yéu céu;

13. Khi ¢6 dé xuét cac bién phap nham néang cao hoat dong va quan ly cua
Cong ty, Tong gidm doc giri cho HPQT sém nhat c6 thé nhung khéng it hon 03 ngay
trrée ngay ndi dung do cin duge quyét dinh: Céc ndi dung khéc cén xin y kién cua
HDPQT phai duge g trude it nhat 1a 07 ngay lam viée va HDQT s€ phan hoi trong
vong 07 ngay.

14. Ddi véi nodi dung, van dé thudc tham quyén cua HOi dong quan tri: Tong
Gidm doc ¢ trach nhiém lap to trinh giri Chu tich Héi dong quan tri vé cdc ndi dung
trinh Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyet dinh. Keém theo
ty trinh 1& cac van ban, tai liéu co lién quan dén ndi dung can trinh; phai gui cho Hoi
doéng quan tri chAm nhat 1a 03 ngay lam viée trude ngay hop Hoi dong quan tri. Trong
quéa trinh xem xét quyét dinh céc néi dung ma Tong Gidm doc trinh, H61 dong quén tri
c6 quyén yéu cau Tong Gidm doc bo sung cde tai liéu co lién quan va lam 16 cac ndi
dung ma Tong Gidm doc trinh trude khi Hoi dong quan tri ra quyet dinh.
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Tat ca cac tai liéu do Tong Gidm dbc trinh va giri Hoi dong quan tri phai 14 van
ban chinh thire, ¢d ky tén, déng dau, néu ro v kién tham muu, dé xuat dé Hoi dong
quan tri ¢6 co sé xem xét, giai quyét.

15. Déi v6i cac noi dung. van dé thudce tham qu)’én ciia Tong Gidm doc: Tong
gidm dde duge truc tiép quyét dinh cac van dé thudce thim quyén cia minh da duoc
quy dinh trong Piéu 1é cong ty va tai Quy ché nay. Sau khi quyét dinh. Tong Gidm

doc ¢o trach nhiém bdo cdo cho Ho1 dong quan tri .

16. Khi Téng Giam ddc ra quyét dinh hay ky bat ky van ban nao trai quy dinh
cua phap luat va Dieu 1¢ Cong ty. cac quy dinh noi bd khac cua Cong ty va lam anh
huéng dén quyén loi cia Cong ty thi Chi tich Hoi dong quan tri co quyén yéu cau
Tong Gidm dbc hiy bo van ban do. Néu Tong giam ddc khong thi hanh thi Cha tich
Hoi déng quan tri ¢d quyeén ra van ban dinh chi thi hanh quyét dinh nay ctia Tong
Giam ddc va thong béo 161 tat ca thanh vién Hoi déng quan tri va Ban diéu hanh.

17. Khi Tng Gidm dbc ¢6 hanh vi vi pham phap luat va gy thiét hai cho Céng
ty thi Chu tich Hoi dong quan tri phai tién hanh cac thd tuc phap 1y can thiét dé i Iy
hanh vi vi pham va yéu cau boi thuong thiét hai.

18. Téng Gidm doc cd quyen dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap cudce
hop Hdi dong quan tri bat thuong dé xem xét. quyét dinh cac van dé phét sinh trong
cong tac dieu hanh vuot qua tham quyén cia Tong Giam doc.

19. Khi c¢6 thu moi, Tong Giam ddc ¢6 thé tham du cac cude hop cia Hoi dong
quan tri, nhung Téng Giam ddc khong c¢6 quyén biéu quyét néu khong phai dong thoi
14 thanh vién Hoi déug quan tri.

20. Téng Giam ddc duoc quyén khong thuc hién va kién nghj diéu chinh nhimg
quyét dinh trai phap luat, trai véi quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong tv. Néu Hoi dong quan tri
khong ¢6 ¥ kién tra 101 bang vin ban trong thoi han 07 ngay thi tiy theo yéu céu veé
thot gian, tinh chit ctia vu viée cu thé, Téng giam dbc dé nghi Chu tich Hoi déng quan
tri triéu tap cudc hop bét thudmg cia Pai hoi dong cd déng dé xir Iy hodc bao céo voi

co quan Nha nuoc ¢ tham quyén.

21. Téong Giam doc co6 quven quyet dinh céc bién phép vuot thaim quyén cua
minh trong trudng hop khan cip (thién tai. dich hoa. hoa hoan. sy ¢6 bdt ngo....)
nhung phai chiu trach nhiém vé nhimg quyet dinh do. Dong thoi phai bdo cdo ngay
vél Hoi dong Quan tri va Pai hdi dong ¢d dong trong thoi gian gén nhat.

Dieu 48. Phan cap quyén han gitra Hoi dong quan tri va Téng giam doc

1. Trong linh vuc t6 chirc-nhan su

a. Hoi dong quan tri co tham quyeén:

- B0 nhiém. mién nhiém. ky két hop dong, cham dut hop dong doi voi cac
thanh vién Ban Tong gidm doc: quyét dinh tién luong va quyeén lgi khac cua nhiing

nguoi dieu hanh do.



- Cilr ngudi dai dién tham gia Hoi dong thanh vién, HOi dong quan tri hoac
tham du DPHPDCP & doanh nghiép ma cong ty diu tu von; quyét dinh mic thu lao va
quyén loi khéc cia nhiing nguoi do.

- Quyét dinh co cau to chirc; quyet dinh thanh 14p cong ty con, chi nhanh,
van phong dai dién va viéc gép von, mua cd phan cia doanh nghiép khac

- Dé xuat muc thu lao cua thanh vién Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong co

b. Tong giam doc co tham quyén:

- Quyeét dinh bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém cdc chtrc danh la cap Trudng,
phd phong céc don vi nghiép vu; Gidm doc, Pho gidm doc chi nhanh, Doi truéng san
xuat va tuong duong.

- Quyét dinh tién luong va quyén lgi khac doi voi nguoi lao dong trong Cong
ty ké ca ngudi quan Iy thude tham quyén bo nhiém ciia Tong giam doc.

- Tuyén dung lao dong

2.Trong linh vuc quan ly von

a. Hoi dong quan tri quyét dinh cir, bai mién ngudi dai dién phan von gop tai
cidc doanh nghiép khéc, cu thé nhu sau:

- Hoéi déng quén tri cr nguoi dai dién phan von cia Céng ty tai doanh nghiép
khéc tham gia Pai hdi dong c6 dong, thue hién cdc quyén cia co dong, ngudi gop von
theo quy dinh tai Diéu 1¢ ctia doanh nghiép do.

- Hoi dong quan tri cir nguoi tham gia quan ly diéu hanh tai doanh nghi€p
khéc (bao gom: thanh vién HPQT, Ban kiém soét, Ban Gidm doc, ...). Céc thanh vién
[6i déng quan tri dugc khuyen nghi vu tién dé cir vao cdc vi tri néu trén, tuy nhién
mdi thanh vién Hoi dong quan tri khong dugce dong thoi la thanh vién Hoi dong quéan
tri tai qua 05 cong ty khac hodc theo quy dinh phép luit hién hanh

- Trudng hop Hoi dong quan tri chua clr nguoi dai dién theo uy quyén vao
cc vi tri ngudi dai dién phén von va nguoi tham gia quan ly di€u hanh tai doanh
nghiép khac thi Ngudi dai dién theo phép luét ciia Cong ty s€ méc dinh duge chon la
ngudri dai dién phan von va ngudi tham gia quan ly diéu hanh tai doanh nghi¢p khéc
cho dén khi ¢6 quyét dinh khéc ctia Hoi dong quén tri.

- Ngudi dai dién theo phép ludt c6 thé cir ngudi khéac thay minh lam nguoi
dai dién phan von cua cong ty tai doanh nghiép khic hodc ctr nguoi tham gia quan Iy
diéu hanh tai doanh nghiép khac va to chtrc cach quan ly phu hop véi ty I gbp von
dau tu

b. Poi véi trudng hop cdng ty nam it ¢6 phan hodc von goép tai doanh nghigp
khac (duéi 5% von diéu 1é cia cong ty) thi cong ty khong nhat thiét phai e nguoi dai
dién phan von cda céng ty dau tu vao doanh nghiép khéc. Truong hop nay Téng giam
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ddc s€ phan cong Phong Tai chinh theo ddi s6 von da dau tu va so o1 tre dugce chia tir
phan von dau tu tai doanh nghiép nay va phan cong nguoi thuc hién cac quyén co

déng, ngudi gép von theo quy dinh tai Diéu 1é cia doanh nghiép khéc.

c. D6i voi cac khoan dau fur von ctia cong ty tai doanh nghiép khdc ma chiém
tor 5% tro lén von diéu le cua cong ty gop von thi khi thanh 1y can phai ¢6 su phé
duyét cha Hot dong quan tri phit hgp véi tinh hinh san xuat kinh doanh va chién lugc

cua cong ty.

d. Trén co so loi ich chung ciia cong ty va céc cong ty con, cong ty lién két,
Hoi déng quan tri xem xét phé duyét hoac trinh Dai hdi d’fing_ ¢ dong phé duyét doi
voi cac hop dé)ng vay va cho vay gifta cac don vi cong ty me, con, lién két trén co s&
dé xuét ctia Ban Téng gidm dde phu hop véi tinh hinh san xuét kinh doanh va loi ich
chung lau dai.

e. Tong giam doc kiém tra, giam sat viée st dung vén dau tu vao cac doanh
nghiép khac, chin trach nhiém bao toan, phat trién vén dau tu ra ngoai cong ty. Tong
giam dbc phai td chiic bd phan tham muu hé tro ngudi dai dién phén von hode nguoi
tham gia quan Iy diéu hanh tai doanh nghiép khac dé tu vin. déng gép ¥ kién cho céc
chinh sach quan 1y tai cac doanh nghiép khac phuc vu viée phét trién bén viing cia
doanh nghiép va lgi ich cuia Cong ty.

Piéu 49 . Tiéu chuin cia ngwdi dai dién phin vén

Nguoi dai dién phai 1a ngudi bao dam cac tiéu chuin sau:

1. La cong dan Viét Nam, thuong tri tai Viét Nam. Do Tong giam dbc dé cu
va la ngudi cia Cong ty.

2. C6 pham chat dao dtrc t6t. co strc khoé dam duong nhiém vu

(%)

. Hiéu biet phap luat, co y thire chap hanh luat phap.

4. Co trinh do chuyvén mon vé tai chinh doanh nghiép hodéc linh vuc kinh doanh
cua doanh nghiép khac co von dau tu cua Cong ty. co ndng luc kinh doanh va té chire
quan ly doanh nghigp.

5. Khong 12 b6, me, vo hodc chéng, con, anh. chi, em rudt véi nhiing nguoi la
dai dien chu s¢ hiru, nguo1 trong Hoi dong quan trl, Ban Gidm doc doanh nghiép cd
von gop vao doanh nghi¢p ma nguoi do dugce giao truc tiép quan ly: khoéng c6 quan hé

gop von thanh l&p doanh nghi¢p. cho vay v om, ky két hop d6ng mua ban vaéi doanh
nghiép cé von ciia Cong ty ma ngudi dé duge ot truc tiép quan 1y.

Neudi dai dién tham gia tmg cir vao Hoi ddng quan tri, Ban Gidm dbc cua
doanh nghiép khac phai ¢6 du tiéu chuan va diéu kién tuong tmg nhu thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc Cong tyv theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 50. Quyen va nghia vu cua nguwoi dai dien phan von cda cong ty/ngudi
tham gia quan ly diéu hanh tai doanh nghiép khic

1. Tham gia tmg cur vao bo may quan ly. diéu hanh cua doanh nghiép khac

theo Diéu I¢ ctia doanh nghiép nay



2. Khi dugc iy quyén thuc hién quyén ctia cd déng, thanh vién gdp vén, bén
lién doanh trong cac ky hop Dai hoi déng cb déng, thanh vién gop vén, cdc bén lién
doanh phai st dung quyén dé mot cach cén trong theo dung chi dao cua Tong gidgm
dbe va Hoi déng quan tri, dac biét 1a truong hop cong ty la cb déng, bén gop von chi
phoi.

3. Theo doi, gidm sat tinh hinh hoat déng kinh doanh, tai chinh, két quéd hoat
dong kinh doanh cta doanh nghiép khéc theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1é cong
ty. Thuc hién béo cdo dinh ky hodc theo yéu cau ctia Dai hoi dong ¢b dong vé tinh
hinh, két qua hoat déng kinh doanh, vén dé tai chinh cia doanh nghiép khéc.

4. Theo déi, don doc va thuc hién thu héi von cua cong ty tai doanh nghiép
khac gom: thu o tirc va céc khoan dugce chia khac tir von gop vao doanh nghiép khéc.

5. Nguoi dai dién tham gia ban quéan ly diéu hanh doanh nghiép khéc phai
nghién ciru, dé xudt phuong huéng, bién phap hoat dong clia minh tai doanh nghiép
khac dé dam bao quyén loi cia cong ty. Déi véi nhitng van dé quan trong ctia doanh
nghiép khac dua ra thdo ludn trong Hoi déng quan tri, Ban giam ddc, Dai hdi dﬁ“)ng )
dong hay céc thanh vién gop vén, bén lién doanh nhu phuong hudng, chién Iuge, ké
hoach kinh doanh, huy déng thém cd phan, vén g6p, chia co tirc, cac chinh sach quan
ly.. nguoi dai dién phai cung cép toan bo théng tin nhan dugce cho céng ty, xin y kién
ctia cong ty hodc Ho6i ddng quén tri, sit dung bd phén tham muu déng gép y kiéntrirge
khi hop va biéu quyét. Trong trudng hop ngudi dai dién khong thuc hién theo cac y
kién tham muu, céc chi dao da duoc théng nhét tir trude thi phai chiu trach nhiém ca
nhan dbi vi céc phat bidu, biéu quyét gay thiét hai cho loi ich cong ty. Trudng hop
nhiéu ngudi dai dién cing tham gia Hoi ddng quan trj, Ban gidm dbc ctia doanh
nghiép khéc thi phai cung nhau ban bac va théng nhét v kién trude khi phat bidu va
biéu quyét.

Nguoi dai dién tham gia ban quan 1y diéu hanh doanh nghiép khac phai bdo cdo
lai cho céng ty két qua céac cude hop dinh ky hodc dot xuét dé lam co so dir lidu quén
Iy didu hanh cia cong ty.

6. Neudi dai dién & doanh nghiép ¢ cb phin, vén gép chi phéi hodc anh
hudng lén cia cong ty phai c6 trach nhiém huéng doanh nghiép dé di ding muc tiéu,
dinh huéng cia cong ty. Khi phét hién doanh nghiép di chéch muc tiéu, dinh hudng
cua cong ty phai béo cdo ngay voi Tong gidm dbc hodc Hoi dong quén tri va dé xudt
giai phap dé khac phuc. Sau khi dugc Téng giam dbc va Hoi ddng quan tri théng qua,
cin t6 chic thuc hién ngay dé nhanh chéng huéng doanh nghiép di diing muc tiéu,
dinh hudng da xac dinh.

7. Chiu trach nhiém trudc Hoi dong quén tri va Tong giam doc vé cac nhiém
vu duoc giao. Truong hop thiéu trach nhiém, loi dung nhiém vu, quyén han gy thiét
hai cho cong ty thi phai chiu trdch nhiém va boi thuomg thiét hai theo quy dinh cua

phap luat.
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Piéu 51. Viéc tiép cin thong tin

1. Viée tiép can thong tin va tai licu cua Cong ty chi duge phép thue hién khi
cO yéu cdu cta co quan c6 thim quyén nhung phai théng bao cho HDQT trude khi
cung cap hodc cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luit.

2. Cac thong tin va tai liéu nay bao gdm:

a. Thong bdo moi hop cing tai liéu lién quan. phiéu lay v kién thanh vién
HDQT:

b. Bién ban. Nghi quyét cia HPQT;

c¢. Béo cao cia Tong gidm doc:

d. Thong tin, tai lidéu vé quan 1y, bao céo tai chinh;
e. Bao cao danh gid cong tdc quan ly cua HDQT;
f. Tai liéu khac lién quan.

CHUONG IX

QUY DINH VE DANH GIA HOAT DPONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG
GIAM POC, CAN BQ QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

bieu 52. Panh gia hoat dong doi voi thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong
Giam doc va cdn bo quan Iy

1. Hang nam, can cir vao chic nang. nhiém vu duge phan cong, Hoi dong Quan
tr1 to chire danh gid mirc dé hoan thanh nhiém vu phén céng cua tirng thanh vién Hoi
dong Quan tri.Tong Giam ddc va Ban diéu hanh.

3. Tong gidm doc chu tri cong tac danh gia can bo quan ly trong Cong ty trén co
SO can ¢t vao quy cheé hoat dong cia Cong ty va két qua hoat dong hang nam cua timg
bd phan/don vi cia toan Cong ty dé phan loai danh gid mtc dd hoan thanh nhiém vu
nhu sau:

a. Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

b. Hoan thanh t6t nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Dieu 53. Khen thuwong

1. Hang nam, can cu vao két qua danh gia cua Hoi doncr quéan trj, Téng gidm
dde trinh Hoi déng quan tri (d6i voi bo may diéu hanh) ¢ xuit mirc khen thusng ddi
vl cac ca nhan theo muc d6 hoan thanh nhiém vu nhu khoan 3 biéu nay.

1am doc dugce quyen quyét dinh mure khen thuong cho cac cap con lai

b
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trong Cong ty.
3. Ché do khen thudng
a. Bang tién.
b. Bing cb phiéu theo chwong trinh lua chon cho can bé céng nhan vién (néu co).

4. Ngubn kinh phi khen thuéng duoc trich tir Qu¥ khen thuéng, quy thudng ciia
c6 dong khi lgi nhuan vuot. Mua ¢6 phiéu quv dé khen thuong.

5. Mtc khen thuong: Cén cir vao tinh hinh thuc té clia timg ndm dé xay dung



mure khen thudng cu thé

Piéu 54. Xir Iy vi pham ky luat

1. Hang nam, cin ctr vao két qua danh gia hoat dong san xuat kinh doanh @ xac
dinh muc do va hinh thtrc ky ludt theo quy dinh cua phap luat va cua Cong ty. Thanh
vién Ho1 dong quan tri, Tong Gidm doe, thanh vién Ban diéu hanh va can b quan ly
khéng hoan thanh nhiém vu cia minh véi sy cédn frong, man can va nang luc chuyén
mon sé phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi d’ono Quan ftri, Tonc giam dbc, thanh vién Ban diéu hanh va
can bC_) quan ly khi thyc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va
quy dinh cia Céng ty thi tuy theo mirc dd vi pham ma bi xtr ly ky ludt, xir phat hanh
chinh, hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat. Truong hop gay
thiét hai dén loi ich ctia Céng ty, cd déng hodc nguoi khéc thi boi thuong theo quy
dinh cta phap luét.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 55. Nghia vu cong bo thong tin
1. Cong ty ¢ nghia vu céng bé day du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky
va bat thuong vé tinh hinh hoat ddng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri Cong ty cho cd déng va cho céng ching. Thong tin va cach thire cong bo thong tin
dwoc thuc hién theo quy dinh ciia phép Iuat va Pidu 1é cdng ty. Ngoai ra Cong ty phai

cong bd kip thoi, diy du va chinh x4c céc théng tin khdc néu thong tin d6 6 kha nang
anh huong dén gid ching khoan va anh huong dén quyét dinh ctia ¢6 déng va nha dau

tu.

2. Viéc cong bb théng tin duoc thue hién theo nhitng phuong thirc nham dam bao
cb dong va cdng ching dau tur ¢6 thé tiép can mot cach cong ban0 Ngon tir trong cong
b théng tin cin r6 rang, d& hiéu va tranh gay hidu ldm cho cd dong va cong ching dau

fur.

Piéu 56. Céng b6 thong tin vé quén tri Cong ty

1. Céng ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quéan tri Cong ty trong cac ky Pai
hoi dong ¢6 dong thudong nién va trong bao cdo thudng nién cla cong ty theo quy dinh
ctua phép ludt vé chung khoén va thi truong chimg khoan.

2. Cong ty cd nghia vu bdo cdo dinh ky sau (06) thang va cdng bd thong tin tinh
hinh quéan tri Cdéng ty theo quy dinh cia phéap ludt vé chirng khoan va thi truong ching
khoan.

Piéu 57. T6 chire cong bd thong tin

1. Cong ty tb chirc cong b thong tin gdm mét sb néi dung chi yéu sau:

a. X4y dung ban hanh cdc quy dinh vé céng b théng tin theo quy dinh tai Luat
chirng khoéan va Théng tu 96/2020/TT-BTC cta B Tai chinh.

b. B6 nhiém it nhat mot can bo chuyén trach vé con g bé théng tin.

2. Cén bé chuyén trach cong bd théng tin ¢ thé 1a Ngudi phu trach quan tri
Cong ty, Thu ky Coéng ty hodc mdt can bd quan ly kiém nhiém;

3. Can b6 chuyén trach vé cong b théng tin phai 1a ngudi:

a. Co kién thic tai chinh, ké todn, cé k¥ néang nhét dinh vé tin hoc;
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b. Cong khai tén, s0 di¢n thoai lam viéc dé co dong co thé dé dang lién hé:

c. Co du thoi gian dé thuc lnen chire trach cua minh, dac biét la lién hé vdi Lac
cO dong, ghi nhan v kién cua cac ¢o dong, dinh kv cong bo tra 1oi v kién cia cac ¢
déng va cac v an dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bo cac thong tin cia Cong ty véi cong chung dau
tu theo quy dinh cia phap ludt va dieu I¢ cong ty.

CHUONG XI
BO SUNG VA SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 58. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

1. Vige sua d6i, b sung Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty nay phai dugce Pai
hoi dong cd déng xem xét. quyét dinh.

2. Trong trudng hep c6 nhimg quy dinh cua phap luat co lién quan dén hoat
dong cta Cong ty chua duge dé cdp trong ban Quy ché nay hodc trong trudmg hop ¢o
nhtrmng quy dinh madi cua phap luat khac vo1 nhing diéu khoan trong Quy ché nay thi
nhimg quy dinh cta phéap luat do6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

CHUONG XII
NGAY HIEU LUC
Piéu 59: Ngay hiéu lye

1. Ban Quy ché noi bo veé quan tri Cong ty nay gdm 12 chuong 59 diéu, sia doi
bd sung 1an thir 03 va dugce Dai hoi ddng ¢6 dong thong qua ngay 28/04/2021.

2. Quy ché no1 bd vé quan trj Cong ty duge lap thanh 04 ban. ¢4 gia tri nhu
nhau;

(%]

. Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty nay la duy nhdt va chinh thirc cia Cong
Ly.
4. Céac ban sao hodc trich luc Qu ché no1 bo vé quan tri Concr ty na\ phai co

chit ky cta Chu tich Hoi dong quan tri ho td1 thiéu mot phan hai tong sb thanh vién
Héi déng quan tri mai cd gia tri.

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Vo Von Liink



